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KUNDMACHUNG

Stellenausschreibung

Mitarbeiter*innen fir Finanzabteilung (m/w/d)

Bei der Stadtgemeinde Wolkersdorf im Weinviertel werden Dienstposten in der
Finanzabteilung nachbesetzt. Geboten werden Anstellungen von 30 — 40 Wochenstunden
gemdB dem NO Gemeinde-Bedienstetengesetz 2025.

Dienstort: 2120 Wolkersdorf, Bachgasse 15

Diensteintritt: Zum ehestmdglichen Zeitpunkt

Aufgabenbereiche:

Buchhaltung, Rechnungswesen und Zahlungsverkehr
Vorschreibung von Abgaben, Gebihren, Steuern, Miet-, Pacht- und
Betriebskosten, privatrechtlichen Entgelten, Musikschulbeitrédgen udgl.

e Mahnwesen, Stundungen und Exekutionen

e Erstellung von Bescheiden nach der Bundesabgabenordnung

e Lohnverrechnung

e Parteienverkehr

e Allgemeine Biuroarbeiten, Schriftverkehr und Sonderauftrége

e Buchhalterische Betreuung von Verbanden, Fonds und Vereinen

e Mitarbeit bei der Erstellung von Voranschlag und Rechnungsabschluss

Anforderungsprofil:

e Abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung (z.B.: kaufmé&nnische Lehre oder HAS
mit langjéhriger einschlégiger Praxis, HAK, HBLA, HLW, HLT oder Matura mit
einschlégiger Berufspraxis)

e Kenntnisse in der Abrechnung von Miet- und Betriebskosten (von Vorteil)

e Bereitschaft zur Ablegung der Gemeindedienstprifung

e Ausgezeichnete EDV- und Deutschkenntnisse

e Teamfahigkeit und Kommunikationsféhigkeit

e Unbescholtenes Vorleben

e Bei ménnlichen Bewerbern abgeleisteter Présenzdienst oder Zivildienst

e Osterreichische*r Staatsbirger*in oder EU-Birger*in

Die Stadtgemeinde Wolkersdorf im Weinviertel bietet:

v

v
v
v
v

Fundierte Einschulung

Aus- und Weiterbildung mit langfristiger Perspektive
Familienfreundliches Betriebsklima

Ausgezeichnete Teamarbeitskultur

Krisensicheren Arbeitsplatz
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v Anstellung und Entlohnung nach dem NO Gemeinde-Bedienstetengesetz 2025
(Einstufung je nach Ausbildung in die Verwendungsgruppe V1 oder V2)

lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Motivationsschreiben sowie
den relevanten Ausbildungs- und Dienstzeugnissen richten Sie bitte bis spatestens 15.
Oktober 2026 an stadtamt@wolkersdorf.at oder per Post an Stadtgemeinde Wolkersdorf
im Weinviertel, HauptstraBe 28, 2120 Wolkersdorf.

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG!
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